
Kassenärztliche Vereinigung Mecklenburg-Vorpommern 
Körperschaft des öffentlichen Rechts 

 
 

Stellenausschreibung 
 
 

für die Nachbesetzung einer Stelle in der Inneren Verwaltung 
 
 

Gesucht werden Bewerber/innen mit folgenden Vorkenntnissen bzw. 
Voraussetzungen: 
 
 
• Abgeschlossene Berufsausbildung im technischen Bereich 
• PC-Kenntnisse (MS-Office) 
• Praktische Erfahrungen und Kenntnisse der Haus- und Grundstücksverwaltung 
• Führerschein (Klasse B, C1E) 
 
 

Folgende Tätigkeiten sind auszuführen: 
 
 
 
î Allgemeine Aufgaben der zentralen Dienste. 
 
î Durchführung von Kleinreparaturen. 

 
î Anmeldung von erforderlichen größeren Reparaturen und Überwachung der 

Erledigung durch die beauftragten Firmen. 
 

î Vor- und Nachbereitung von Veranstaltungen. 
 

î Durchführung der Kopieraufträge mittels zentraler Drucktechnik. 
 

î Kontrolle der Anlagen der Haustechnik. 
 

î Übernahme von Transporten. 
 
 
 
 
Interessenten geben ihre Bewerbung bitte bis zum 31. 08. 2006 an die 
Personalabteilung. 
 
 
Schwerin, 23. 08. 2006 
 
 
 
Schirmer 
Personalleiterin 


